
تدارکاتواحد  فیشرح وظا  

  ص یتابعه بر اساس اعتبارات تخص یدانشکده و واحدها  ازیمورد ن یمصرف   ریو غ یاقلام مصرف  د یخر ینیب شیپ

افته ی  

ربط یذ  یواحدها ازیموردن  لیکالاها، ملزومات و وسا ه یته یو هماهنگ  ی زی ر برنامه  

و کاهش هدر رفت اعتبارات و موجودی ها در انبار سازمان یجهت بهره ور  د،یخر تیریمد   

ممکن  ی بها نیبه اهداف با کمتر دنیجهت رس  د یو توسعه سیاست ها و روش های خر  بهبود  

ی عاقلانه و رقابت د یروابط مداوم و سالم با فروشندگان جهت خر  برقراری   

دالاحداث یمراکز جد  ز یدر تجه مشارکت  

تجهیزات و خدمات    هی دانشکده(  از طریق پیگیری مداوم و ته یشگاههایاز واحدهای تابعه)بخصوص آزما حمایت

از یمورد ن  

دانشگاه  یمعاملات ی نامه مال ن یبا آئ ق یو تطب د یاسناد مربوط به خر یبررس   

شده یدارینامرغوب و بلامصرف خر یگزارش از کالاها هیته   

مرغوب و استاندارد یها و  انتخاب کالا متیاز نوسانات ق  ی آگاه بازار و  تی وضع ل یتحل ه یو تجز  یبررس    

ی داخل دکنندگان یاز تول تیحما یدر راستا  یرانیا یبستر مناسب جهت استفاده از کالاها جادیو ا ی ساز فرهنگ  

ی کل د یو صدور درخواست خر  ازهایبرآورد متمرکز ن قیاز طر یمصرف ی ها نه یهز کاهش  

خدمات و کالا ت یفی ک یو ارتقا د یخر یروشها بهبود  

.....و ادیاع ها،شیهما ی جهت برگزار  از یامکانات و اقلام مورد ن ن یو تام یهماهنگ    

مقام مافوق  یو استفاده از راهبرد آن با هماهنگ  ی و برون بخش یدر جلسات درون بخش  شرکت  

و تدارکات د یخر ی نامه هاو دستورالعمل ها نیآئ ن یو تدو یو مشارکت در طراح  یهمکار  

    ی امور مربوط به کار پرداز هی کل انجام

مسؤولانه به مراجعه کنندگان  ییو پاسخگو ییراهنما   

حسب دستور مقام مافوق  ت یریاهداف مد  یمحوله در راستاامور  ریسا انجام  



 

 


